NỘI DUNG HỌP KHOA THÁNG 3/2015

1. Công tác đào tạo:
· Thời khóa biểu HK2 của các khóa 13TCCN (T.Cường), nộp cho P.ĐT đúng hạn.
· Lịch thi của 14 CD + 14TC + 13 TC thi lại: GV xem lịch thi.
· GV chuẩn bị hồ sơ GV, Khoa và BM kiểm tra hồ sơ của GV (C.Liên + BM) cuối tháng 3.
· Các BM lên lịch họp chuyên môn ít nhất 1 tháng 1 lần (có biên bản họp BM). 
· GV nộp bảng điểm (GV nhớ ký tên) cho trưởng BM để các BM ký vào bảng điểm và trưởng BM tổng hợp nộp về cô Giang để Khoa ký bảng điểm và GV nộp file về phòng khảo thí (theo đúng thời gian quy định của Khoa và phòng khảo thí).
· GV chủ nhiệm làm bảng tổng kết học tập HK1 và công tác chủ nhiệm hàng tháng (13 TC).
· Làm CT chi tiết cho CĐ tiên tiến (ĐCN, ĐTCN, TĐH) và CD chuyên nghiệp (Tự động hóa, Điện tử máy tính, Điện tử viễn thông): T.Bảo, T.Cường, các bộ môn nộp cho trường vào ngày 14/03/2015 (thứ 7).
· GV đi dạy đúng giờ, tránh trường hợp bỏ lớp để thanh tra ghi nhận.
· Nhận thiết bị bàn giao của phòng TH đo và mạch điện (BCN Khoa + T.Anh) để đưa vào giảng dạy ngày 23/3.
· Làm dự án MĐ2 cho trường trong tháng 3 (Khoa).
· Tư vấn truyển sinh 8/3/2015 tại trường (BCN Khoa + các BM, BM tự động).
· Tham gia ngày hội 40 năm GD-ĐT vào ngày 20/3/2015 đến 22/3/2015 tại Dinh Thống Nhất (BCN Khoa + các BM, BM tự động).
· Tổ chức thi HS-SV giỏi nghề cấp khoa vào đầu tháng 4/2015 (BCN Khoa + các BM).
· Đưa SV khóa 12 CĐ đi thực tập 
· Các tổ bộ môn lên kế hoạch hội thảo chuyên đề (1 chuyên đề/tổ BM) (hết hạn 10/01/2015) và kế hoạch tham quan các doanh nghiệp
· Chuẩn bị HSGV cuối tháng 3 kiểm tra (C.Liên + BM)
· Lên lịch dự giờ tháng 4 (Khoa + BM)
· Thảo giảng cấp Khoa vào ngày 30/4 và 1/5 (Khoa +BM)
· Điều chỉnh 1 số môn học ở các BM cho hợp lý (Khao + BM)
· NCKH: Đề án phát triển Khoa Đ – ĐT (T.Bảo + C.Liên) trong tháng nộp cho trường.
· Tiếng Anh cho các môn học giao cho BM và nộp cho Khoa cuối tháng 3/2015, để làm bảng điểm song ngữ, tên tiếng anh cho các môn học của Khoa.
· Làm báo cáo dự kiến nhân sự cho năm 2015-2016 (Khoa)

2. Công tác phục vụ đào tạo
· GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng, những thiết bị không dùng thì cho thanh lý (T.Hà + Khoa + BM + QL phòng) trong tháng 3/2015.
· Khoa đã đề nghị sửa 1 wifi, màn chiếu, màn hình LCD (T.Hà + QL Phòng).
· Sẽ kiểm tra vật tư-thiết bị từng phòng (T.Bảo+T.Hà+ quản lý xưởng)
· Văn phòng phẩm Khoa giao cô Giang cho quý 1.
· Chọn GV làm bí thư Đoàn Khoa, để đưa phòng trào Đoàn phát triển và tạo đk cho đoàn viên sinh hoạt Đoàn.
· Vệ sinh văn phòng Khoa
· Dự kiến tháng 4/2015 nâng tầng và chỉnh sửa Khoa, nên các BM + QLX chuẩn bị.

3. Các công tác khác
· GV thông báo cho SV tham gia kỳ thi kiểm tra tiếng Anh vào ngày 15/3/2015 theo thông báo của trường.
· [bookmark: _GoBack]GV CN + cố vấn HT thông báo cho SV thử và mua đồng phục SV từ ngày 13/3/2015 đến 25/3/2015. Sau ngày 26/3/2015 SV đóng tiền và nhận áo tại phòng TTGD & CTSV.
· Xây dựng một số nghề để dạy ngắn hạn (Khoa + BM + Doanh nghiệp)
· Chủ đề năm 2015: “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh về trung thực, trách nhiệm; gắn bó với nhân dân; đoàn kết xây dựng Đảng trong sạch, vững mạnh”.
· Bình chọn gương điển hình biểu dương, khen thưởng tập thể, cá nhân: 2 cá nhân + 2 tập thể trước 14/3/2015. Từ 16/3/2015 đến 20/3/2015 tập thể, cá nhân viết báo cáo thành tích gửi BCH Đảng bộ.


4. Các ý kiến

